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Behdrdenleitung

Landrat

Abteilungsleiter Polizei

>

>

Vertretung der Behérde nach innen und aul3en

Verantwortung fur die ordnungsgemale Erledigung

der Dienstgeschafte

Verantwortung fur die Entwicklung und Umsetzung
der Behordenstrategie unter Berlcksichtigung der

Landesstandards

Festlegung der Aufbauorganisation im Rahmen der
Vorgaben des Organisationserlasses




Beauftragte

Beauftragte Arbeitsschutz
Brandschutz
Geheimschutz

IT-Sicherheit

>

>

>

>

» Jugend
» Korruptionspravention
» Opferschutz

» Sicherheit

» Sport

>

Kontaktbeamtin bzw. Kontaktbeamter muslimische

Institutionen

A\

Regionalbeauftragte bzw. Regionalbeauftragter

A\

Soziale Ansprechpartnerin bzw. Sozialer

Ansprechpartner
Datenschutz
Gleichstellung

Haushalt

vV Vv VY V

Schwerbehindertenangelegenheiten




Personalvertretungen

Personalrat » Aufgaben gemal} Personalvertretungsgesetz fur das

Land Nordrhein-Westfalen

Schwerbehindertenvertretung » Aufgaben gemald Sozialgesetzbuch - Neuntes Buch
(SGB IX) und Richtlinie zur Durchfuihrung der Reha-
bilitation und Teilhabe behinderter Menschen im

offentlichen Dienst im Lande Nordrhein-Westfalen




Leitungsstab

Allgemeine Geschafte » Unterstitzung der Behdrdenleitung bei zentralen

Steuerungsaufgaben
Beratung des Abteilungsleiters der Polizei NRW
Geschaftsfuhrung der Leitungskonferenz

Geschaftsfuhrung der Direktionsleiterbesprechungen

YV V VvV V

Geschaftsfuhrung bei Dialogveranstaltungen auf
Behordenebene

Fihren und Uberwachen der Terminiibersicht

YV VYV

Aktenfuhrung

Y

Abwicklung des Postein- und ausgangs (Post,
EPost 810, Email, Fax)

Erfassung der Krankmeldungen

Fuhren der Mehrdienstnachweise

Erstellen der Urlaubsplanung

Pflege von Dienstvorschriften und Fachliteratur

YV V. V VYV V

Durchfiihrung / Veranlassung periodischer Beleh-

rungen

Geschafte des SG 1
(Strategie/Controlling)

» Innerer Dienst/Administration
» Analyse der Sicherheitslage

» Entwicklung und Fortschreibung der Behoérdenstra-
tegie (Sicherheitsprogramme und

Sicherheitshilanzen)

» Controlling landesweiter Kennzahlen




YV VYV VvV V V

Durchfiihrung des direktionsibergreifenden Control-

lings
Strategische Personalentwicklung
Strategische Organisationsentwicklung

Gewabhrleistung eines direktionstibergreifenden

Steuerungszyklus

Mitarbeit im Fihrungsstab bzw. in der Fihrungs-
gruppe bei Einsatzen im Rahmen einer BAO

Koordination direktionstibergreifender Aufgaben
Koordination Qualitatsmanagement
Vergleichsgruppenarbeit

Prozessmanagement

Koordination der internationalen polizeilichen Zu-

sammenarbeit

Geschafte des SG 2 (Presse-
und Offentlichkeitsarbeit)

Y

Medienauswertung
Erstellung des Pressespiegels

Auswertung interner Vorgange auf Relevanz fur die
Medien bzw. Offentlichkeit

Erstellung von Presseberichten

Auskunfte und Stellungnahmen an Medienvertreter

zu polizeilich relevanten Sachverhalten

Organisation und Durchflihrung von Pressekonfe-

renzen, Presseterminen und Pressegesprachen

Information der Offentlichkeit Giber die Rolle und

Aufgabe der Polizei




Interne Offentlichkeitsarbeit

Schulung von Mitarbeitern in Sachen Presse- und
Offentlichkeitsarbeit

Koordination und Pflege des Auftritts der Behdrde im

Internet und Intranet

Mitarbeit im Fuhrungsstab bzw. in der Fihrungs-

gruppe bei Einsatzen im Rahmen einer BAO

Pressearbeit vor Ort bei herausragenden Einsatzan-

lassen

Betreuung von Besuchergruppen




Direktion Zentrale Aufgaben

Direktionsbiro

Y VYV

YV V. V V V V V

Aktenfuhrung

Abwicklung des Postein- und ausgangs (Post,

EPost 810, E-Mail, Fax)
Durchfihrung/Veranlassung periodischer Belehrun-
gen

administrative Arbeiten im Beschwerdemanagement
administrative Arbeiten fur den Bereich des Waffen-
wesens

Fuhren und Uberwachen der Terminlbersicht
organisatorische Vor- und Nachbereitung von
Dienstbesprechungen

Pflege von Dienstvorschriften und Fachliteratur
Direktionskorrespondenz

Behordliche Korrespondenz nach Zuweisung
Erfassung der Krankmeldungen

Kuren, Sonderkuren

Dienstausweise/Visitenkarten

Erfassung Mehrdienst der Direktionen




Dezernat ZA 1/2

Allgemeine Verwaltung ZA 1.1 Allgemeine Verwaltung, Organisation
Organisation > Bearbeitung grundsatzlicher organisatorischer An-
Haushalt- und Wirtschaft gelegenheiten

Liegenschaften > Mitwirkung bei der Planung sowie bei der Durchfiih-
Rechtsangelegenheiten rung organisatorischer Mal3nahmen

> Erstellung und Uberarbeitung von Dienstanweisun-
gen

» Mitarbeit an Behordenprojekten

» Sicherstellung des sachgerechten Einsatzes von
Personal- und Sachmitteln

» Auswertung von Controllingdaten

» Qualitatssicherung und Qualitatskontrolle fur den
Direktionsbereich

» FErarbeitung und Fortschreibung der Fachstrategie
der Direktion Zentrale Aufgaben

» Wahrnehmen von Melde- und Berichtspflichten
gegenuber Aufsichtsbehdrden

» Sachbearbeitung der Korrespondenz mit Aufsichts-
und sonstigen Behorden, fertigen von Stellungnah-
men und Berichten

» Zusammenarbeit mit anderen Direktionen bei erfor-
derlichen Anlassen

» regelmaliger Informationsaustausch mit anderen
Direktionen

» Geschaéftsfuhrung fir den Polizeibeirat

10



ZA 1.2 Recht, Waffenwesen, Datenschutz,

vV Vv

A\ YV V V VYV

YV VY

Y V V V

Arbeitsschutz, Versammlungsrecht

Waffenrecht

Antrage auf Erteilung verschiedener waffen-
rechtlicher Erlaubnisse

Erlass von Waffenbesitzverboten

Einziehung und Sicherstellung von Waffen und
Munition

Prufung der sicheren Aufbewahrung von Waffen
Prifung der Zuverlassigkeit

Vertretung der Behoérde beim Verwaltungsgericht
Vernichtung von Waffen und Munition in Zusam-
menarbeit mit dem LZPD

Ausnahmegenehmigung vom Alterserfordernis
Asservatenverwaltung

Statistik

Schiel3statten

Genehmigung und Prifung von Schiel3statten
Genehmigung von SchielRveranstaltungen

Beratung von Schiel3standbetreibern

Genehmigung und Uberpriifung von SchieRwagen
(Schausteller)

Ausnahmegenehmigung fur Betreiber von Wildge-
hegen

Zusammenarbeit mit Schiel3standsachverstandigen

Sprengstoffrecht

Erteilung sprengstoffrechtlicher Erlaubnisse

11




Y

Erteilung von Unbedenklichkeitsbescheinigungen
Uberprifung und Uberwachung des Umgangs mit
Sprengstoff und der sicheren Aufbewahrung
Widerruf und Ricknahme sprengstoffrechtlicher
Erlaubnisse

Bearbeitung und Entscheidung von Ordnungswid
rigkeitenverfahren nach dem Sprengstoffgesetz
Abnahme von Sachkundeprifungen gem. 8§ 32
i. V. m. 8 36 der 1. SprengV

Datenschutzangelegenheiten

Allgemeine Datenschutzangelegenheiten der Be-
horde

Erteilung von Selbstauskinften

Verwaltung des Verfahrensverzeichnisses
Datenubermittiung an andere Behérden

ED-Angelegenheiten

Beratung der Dir. K bei der Anordnung/Durch-
fuhrung von ED-Behandlungen

Bearbeitung von Antragen auf Vernichtung perso-
nenbezogener polizeilicher Unterlagen und Daten

und entsprechenden Anfragen

Owi-Verfahren nach dem WaffG

Durchfuhrung des Ordnungswidrigkeitenverfahrens
nach dem WaffG

Vertretung der Behérde beim Amtsgericht

12




Kassenrechtliche Abwicklung

» Fertigung von Sollstellungen fir den Kreis- und
Landeshaushalt

» Begleitung von Mahnverfahren der Kassen

» Bearbeitung von Stundung, Niederschlagung und

Erlass uneinbringlicher Forderungen

Arbeitsschutz

» Zusammenarbeit mit der Fachkraft fur Arbeitssi-
cherheit, dem Brandschutzbeauftragten und den
Sicherheitsfachkraften

> Bearbeitung/Veranlassung/Uberwachung  arbeits-
schutzrechtlicher MalRnahmen

» Einberufung und Leitung von Arbeitsschutzaus-

schusssitzungen

Versammlungsrecht

» Bearbeitung von Versammlungsanmeldungen
(insbes. Fuhren von Kooperationsgesprachen, Fer-
tigung von Anmeldebetatigungen)

Zusammenarbeit mit anderen Behorden

ZA 1.3 Haushalts-, Wirtschafts- und Liegen-
schaftsangelegenheiten,

Haushaltsplanung/-ausfihrung

» Beauftragter des Haushalts
» Ermittlung des Finanzbedarfs und Anforderung von
Haushaltsmitteln (Landes- und Kreishaushalt)

13




YV V. V V V

vV VvV

vV V VYV VY

EPOS NRW

NKF (Neues Kommunales Finanzmanagement)
Finanzierungsplanung fiur langfristige Projekte
Uberwachung der Entwicklung des Gesamtbudgets
Entscheiden tber Stundung, Niederschlagung bzw.
Erlass von Forderungen

Nachfordern von allgemeinen Haushaltsmitteln und
Anfordern von Sondermitteln
Jahresabschlussrechnung

Vorbereitung und Bearbeitung von Prifungsverfah-
ren des staatlichen Rechnungsprifungsamtes, des
Landesrechnungshofes, der Innenrevision und der
Bezirksregierung einschlie3lich der Umsetzung und
Beantwortung von Prifungsberichten

Verwaltung des Sachbereiches Sponsoring / Kor-
ruption einschl. Berichterstattung an tibergeordnete
Behorden

Uberwachen der Ausfiihrung des Anordnungswe-

sens und des Haushaltsvollzuges

Grundsticks-, Bau- und Liegenschaftsangele-

genheiten

Raumplanung und -verteilung

Anmietung

Vorbereitung von und Beteiligung an Neubauten,
Umbauten, Sanierungen

Bauunterhaltung

Arbeitsschutz i. R. d. Liegenschaftsverwaltung
Bewirtschaftung

Schlusselverwaltung

14




Y V V V

YV V VYV V

Reinigungsdienst

Beflaggung

Wirtschaftliche Angelegenheiten der Dienst-

krafte

Reisekosten, Trennungsentschadigung, Umzugs-
kosten
Mitarbeiterverwaltung und kassentechnische Ab-

wicklung samtlicher Vorgange in Mach C/S

Kassentechnische Abwicklung und hierzu erforderli-
cher Schriftverkehr fur Unterstiitzungen,
Vorschisse, Riuckzahlung Freie Heilfirsorge, Kos-
ten fUr Krankheit im Ausland und Krankentransporte
etc.

Zentrale Beschaffung von Material, Geréaten und
Ausstattungsgegenstanden

Bedarfsfeststellung und Auftragsvergabe
Uberwachung der Auftragsdurchfiihrung
Rechnungslegung/Anlagenbuchhaltung

Verwaltung und Aussonderung beschaffter Sachmit-
tel, Geréte etc.

Nachprifungsverfahren
Diensthundeangelegenheiten
Bekleidungsangelegenheiten

Beschaffung und Verwaltung von Blromaterial und
Literatur

Materialausgabe

15




YV V V VYV V

Schadensersatzangelegenheiten

Schadensersatz- und Schmerzensgeldanspriiche
gegen das Land NRW und Schadensersatzanspru-
che des Landes NRW gegen Dritte bei
Personenschéden, Sachschaden und sonstigen
Schéden

Schadensersatz nach § 83 LBG, Leistungen nach
§ 32 BeamtVG

Sonstige Rechtsangelegenheiten aus polizeili-

chem Handeln

Rechtsfragen zu Aufgaben und Befugnissen der
Polizei

Klageverfahren

Hausliche Gewalt, u. a. Zwangsgeldfestsetzung
nach § 34a PolG NRW

Bearbeitung von Rechtsangelegenheiten im Zu-
sammenhang mit der Gestaltung und Abwicklung
von Vertragen Uber Leistungen Dritter unmittelbar
zur Gefahrenabwehr o. Strafverfolgung
Durchfiihrung von Vergabeverfahren
Dienstleistungsauftrage ohne Vergabeverfahren
Bearbeitung von Asservaten und Verwahrstiicken
Erhebung der Kosten fiir Ersatzvornahmen
Erhebung der Gebuhren fur Schwertransporte,
missbrauchliche Notrufe
Abschleppangelegenheiten (Verwertungsverfahren,

Verwaltungsverfahren zur Kosten- und Gebuhrener-

16




>

>
>

hebung)
Auskunftsersuchen, Veranlassen von Sicherheits-

Uberprifungen

Personalbetreuung/Dienstrecht

Rechtsschutzangelegenheiten
Regressangelegenheiten gemali § 48 BeamtStG
gegen Bedienstete

Verpflegungsangelegenheiten

Personal

Aus- und Fortbildung
Beschwerdemanagement
Gesundheitsmanagement

Personalwerbung

YV V VYV V

ZA 2.1 Personalangelegenheiten

Grundsatzfragen der Personalwirtschaft
Personalbetreuung / Dienstrechtsfragen
Betriebliches Eingliederungsmanagement
Erarbeiten der Grundlagen fir Personalentschei-
dungen

Beamtenrechtliche und tarifrechtliche MalRnahmen
durchfuihren (z. B. Beforderungen und Hohergrup-
pierungen)

Stellenplanbewirtschaftung, Personalausgabenbud-
getierung

Nachersatzverfahren

Personalaktenfiihrung

Erstellen und pflegen bedarfsgerechter Personallis-
ten

PersIS: Erfassung, Datenpflege, Auswertungen,

elektronische Meldungen an das LBV etc.

17




A\ YV V V VYV V

YV V. V V V V

Durchfiihrung von Widerspruchs- und Klageverfah-
ren

Zusammenarbeit mit dem Polizeiarztlichen Dienst
Regressangelegenheiten ,Freie Heilflirsorge*®
Kfz-Tauglichkeitsuntersuchungen
Reha-Malinahmen

Verfahren nach der Bildschirmarbeitsstattenverord-
nung (insbes. Bildschirmarbeitsplatzbrille)
Bearbeitung von Dienstunfallen

Einstellung von Tarifbeschéaftigten und Aushilfskraf-
ten

Arbeitsangelegenheiten gem. SGB Il

Belobigungen

Disziplinarangelegenheiten

Reprasentation, Nachrufe, Kondolenzschreiben
Verwaltung von Dienstsiegeln und Kriminalmarken
Wahrnehmung der Aufgaben des Arbeitgebers in
Schwerbehindertenangelegenheiten

Wahrnehmung der Aufgaben im Zusammenhang
mit dem Personalrat

Wahrnehmung der Aufgaben im Zusammenhang
mit der Gleichstellungsbeauftragten

Erstellung und Fortschreibung Frauenférderplan

ZA 2.2 Aus- und Fortbildung, Beschwerdema-
nagement, Gesundheitsmanagement,

Personalwerbung

administrative Mal3nahmen zur bedarfsgerechten

Planung, Vorbereitung und Durchfiihrung der Teil-

18




nahme an zentralen FortbildungsmalRnahmen
» Planung und Durchfihrung o6rtlicher Fortbildungs-
mafnahmen

» Planung und Durchfuihrung des ,Einsatztrainings*”

A\

Personalwerbung

» Organisation und Koordination der fachpraktischen
Ausbildung der Nachwuchskrafte und Ausbildung
und Betreuung der Tutoren und Prifer

» Organisation, Koordination sowie Durchfiihrung von
Schilerpraktika

» Beschwerdemanagement

» Malnahmen des Gesundheitsmanagements und
Sportbeauftragter

» Fachliche Betreuung der Intranet-Seiten fur den

Bereich des Sachgebietes ZA 2.2

Dezernat ZA 3

Technik, Kraftfahrzeugangele- IT-Sicherheit (BL)
genheiten, Waffen- und
Geratewesen Schiel3stattenbetreiber (BL)

ZA 3.1 luK-Technik

» IT-Planung/technische Einsatzunterstiitzung / Ver-
waltung

» IT-Systemadministration / Netzwerkmanagement

» IT-Systemtechnik (Netztechnik, Telekommunikation
und Funk)

» Planung und Realisierung von IT-Vorhaben

19



Betriebssystemnahe Anwenderunterstitzung;
User-Helpdesk (Benutzerservice)

IT Notfallmanagement

Uberfall- und Einbruchmeldeanlagen mit und ohne
Bilduibertragung

Polizeieigene Sicherungsanlagen

ZA 3.2 Kraftfahrzeugangelegenheiten

Administration der Bereiche:
Fahrzeugwesen / Fuhrparkmanagement

Fahr- und Kurierdienste

ZA 3.3 Waffen- und Geratewesen

Administration der Bereiche:
waffentechnisches Geréat
kriminaltechnisches Geréat

verkehrstechnisches Gerat

20




Direktion Gefahrenabwehr/Einsatz

Fuhrungsstelle
Innerer Dienst/Administration

YV V.V V V V V V V VYV V

YV VYV

Sicherstellung des sachgerechten Einsatzes von
Personal und Sachmitteln

Aktenfihrung

Abwicklung des Postein- und ausgangs (Post,
EPost 810, Email, Fax)

Pflege von Dienstvorschriften und Fachliteratur
Durchfiihrung / Veranlassung periodischer Beleh-
rungen

Verwaltung von Fuhrungs- und Einsatzmitteln sowie
sonstiger Gerate

Verwaltung und Ausgabe von Blromaterialien
Erstellen des Kréaftelagebildes fur die Dir. GE
Erfassung der Krankmeldungen

Koordinierung der Aus- und Fortbildung
Controlling

Fuhren und Uberwachen einer Terminiibersicht
Direktionskorrespondenz

Behordliche Korrespondenz nach Zuweisung
Administration von FISPol

Erhebung von Kennzahlen fur FISPol
Organisatorische Vor- und Nachbereitung von
Dienstbesprechungen

Barvus-Angelegenheiten

Erstellung und Uberarbeitung von Dienstanweisun-
gen

Mitwirkung bei der Erstellung und Fortschreibung
des Sicherheitsprogramms

Erarbeitung und Fortschreibung von Fachstrategien

21




Einsatzmanagement

Y VYV

YV V V VYV V V

Fachredaktion Intranet

Qualitatssicherung und Qualitatskontrolle fir den
Direktionsbereich

Sachbearbeitung Sicherstellung zur Gefahrenab-
wehr

Behordeninterne Koordinierung der BPH - Kréfte
Mitwirken bei der Bearbeitung von Eingaben und
Beschwerden

Vorgangsrecherche IGVP

Waffenfachverwaltung

Direktionsbezogenes Besprechungsmanagement
Bearbeitung GeWa-Sport

Bearbeitung von BuF - Berichten

Mitarbeit im Fihrungsstab / in der FUhrungsgruppe

Vor-/ Nachbereitung und Auswertung von Einsatzen
aus besonderem Anlass, die keine reinen Ver-
kehrseinsétze (Radsportveranstaltungen, Stadtlaufe
etc.) oder Einséatze zur Kriminalitditsbekampfung
sind

Erstellung von Einsatzauftragen und -befehlen
Erarbeitung von Einsatzkonzeptionen, Vorbereitung
und Erstellung von Einsatzunterlagen/Objektakten
fur polizeiliche Sonderlagen

Bearbeitung von Amts- und Vollzugshilfeersuchen
Zusammenarbeit mit Ordnungsbehoérden, u.a. auch
bei Katastrophenfall

Teilnahme an Sicherheitsbesprechungen

Erstellen und Bearbeiten von Dienstanweisungen

22




» Einsatze / Angelegenheiten des Alarmzuges
» Behordenubergreifende Kréaftekoordinati-
on/Krafteanforderungen

> Zusammenarbeit mit anderen Direktionen

Y

Mitarbeit im Fiahrungsstab / in der Fihrungsgruppe

» Personen- und Objektschutz

= grundséatzliche Regelungen zum Per-
sonen- und Objektschutz

= Gefahrdungsstufen

= Personen- und/oder Objektschutz-
maflnahmen

= Objektschutzplane

= Regelungen zum Schutz von Ge-
richtsverhandlungen und Sitzungen
politischer Gremien sowie Mal3nah-
men aus Anlass der zivilen
Verteidigung und im Zusammenhang
mit inneren Unruhen, Staatsbesu-
chen, diplomatischen und anderen

Besuchen

Flihrungs- und Lagedienst

Fuhrungs- und Lagedienst » Organisation des Fuhrungsstabes und Fortbildung

Allgemeine Geschafte der potenziellen Mitglieder des Fiihrungsstabes

» Mitwirken bei der Erarbeitung und Aktualisierung von
Planentscheidungen zur Bewaltigung von Sofortla-
gen im Rahmen einer Besonderen
Aufbauorganisation (BAO)

» Sicherstellen der Funktionsfahigkeit des Fiihrungs-

23



raumes in Zusammenarbeit mit der Direktion Zentra-
le Aufgaben, Dezernat 3

Fachliche Betreuung der zugewiesenen Intranet-
Seiten

Mitarbeit im Fuhrungsstab / in der Fihrungsgruppe
Betreuen spezieller IT-Verfahren zur Einsatzbewalti-
gung sowie das Beschulen potentieller Anwender
Controlling

Bearbeitung von WE-Meldungen gemaf Ergénzen-

der Geschéftsordnung der KPB Heinsberg

Leitstelle

Notrufbearbeitung

Einsatzvergabe und abschlieBende Einsatzbearbei-
tung

Fuhren aufRen veranlasster Sofortlagen im Rahmen
der AAO, wenn der Aufbau einer BAO zu erwarten
ist

Fuhren polizeilicher Einsétze in einer nicht vorge-
planten BAO, auch Fuhren von SE - Kréften, bis zu
einer evtl. Fihrungstibernahme

Alarmieren, Bereitstellen und Unterstellen von eige-
nen und fremden Unterstutzungskraften in akuten
Einsatzlagen

Ausfuhrliche rechnerunterstitzte Einsatzdokumenta-
tion

Fachliche, koordinierte und logistische Unterstuit-
zung und Beratung im Einsatz

Zusammenarbeit mit anderen Dienststellen und
Behdorden in aktuellen Einsatzangelegenheiten
Ausldsen, Koordinieren und Beenden der Ringa-

larmfahndung

24




Alarmierung des Fuhrungsstabes bei besonderen
Lagen
Wahrnehmen von Melde- und Berichtspflichten
gegenuber Vorgesetzten und Aufsichtsbehdrden
aulRerhalb der allgemeinen Blrodienstzeiten
Gewahrleisten des zeitkritischen Anderungsdienstes
fur Personen- und Sachfahndungen aul3erhalb der
Birodienstzeiten der Datenstation
Wahrnehmen von Aufgaben der Pressestelle aul3er-
halb deren Dienstzeit
Mitarbeit im FUhrungsstab / in der Fihrungsgruppe
Verantwortung und -Sachbearbeitung von VS-Mall
Veranlassen von unaufschiebbaren Aufgaben des
Lagezentrums aul3erhalb der Burodienstzeit, wie
e Bearbeiten von VS-Mails
e Sichten, bewerten, steuern aller
Eingange und veranlassen aller
sich hieraus ergebenden unauf-

schiebbaren MalRnahmen

Lagezentrum/Lagedienst

Beschaffen, Entgegennehmen, Auswerten, Bewer-
ten, Aufbereiten und Dokumentieren von internen
sowie externen Nachrichten und Informationen zum
Zwecke der Lagebilderstellung, ggf. Anwenderbe-
schulung

Steuerung relevanter Nachrichten und Informatio-
nen an die betroffenen Direktionen, ggf. an den
Leitungsstab

Mitwirken bei der Erarbeitung, Uberprifung und

25




Aktualisierung von Einsatzunterlagen (Planent-
scheidungen, Checklisten, Objektakten und
Informationskonzeptionen)

Erstellen des taglichen Lagebildes fur die Gesamt-
behdrde und Mitwirken an der Erstellung von
Direktionslagebildern

Darstellung der Verfugbarkeit von Fiihrungsstabs-
mitgliedern und potenziellen
Polizeifihrern/Einsatzabschnittsfuhrern
Mitwirkung an der Vorbereitung von Einsatzen durch
Aufarbeitung von Daten, Bildern, Kartographien
Nachgeordnete Betriebsleitung fur EPost gemal3
PDV 810.1

Betreuen der Anwendung EPost 810.1 und

Schulung der Anwender

eCebius

Erhebung neuer sowie Aktualisierung und Pflege
der fur das Einsatzleitsystem eCEBIUS erforderli-
chen Grund- und Komfortdaten

einzelfallbezogene Recherchen im Datenbestand
des Einsatzleitsystems

Organisatorische Einsatzuntersttitzung im Einzelfall
Synchronisation der Aktenlage und eCEBIUS-Daten
in Zusammenarbeit mit dem Sachbearbeiter Ein-
satzleitsystem

Aktualisieren der Objektakten

Erheben und Aufbereiten von Controllingdaten
Betreuung der Anwendung eCEBIUS, ggf. Beschu-

lung von Multiplikatoren

Zentraler Informationsdienst

Sichten, Bewerten, Steuern aller Ein- und Ausgénge
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der KPB Heinsberg im Bereich der
e Fernsprechvermittlung (Tele-
fonzentrale) und der
e Poststelle
» Aufnahme und Weitergabe von Hinweisen, die nicht
unmittelbar an die zustandige sachbearbeitende
Stelle vermittelt werden kénnen, insbesondere sol-

cher aus einer Offentlichkeitsfahndung

Polizeiwachen

Wachleiter/Leiter Bezirksdienst | Wahrnehmung der fachbezogenen regionalen Zusammen-

arbeit mit Behdrden, Institutionen und Gremien
(Regionalbeauftragter)
Mitwirkung bei der Erstellung und Fortschreibung des

Sicherheitsprogramms

Polizeiwache und Wachdienst > Durchfiihrung des Funk-, Fahrrad- und FuRstreifen-
dienstes insbesondere zur
o Einsatzbewaltigung im Rahmen der AAO und
BAO
o Starkung des Sicherheitsgefiihls der Birge-
rinnen und Burger durch sichtbare
polizeiliche Prasenz
o0 Gefahrenabwehr
o0 Verkehrsunfallbekampfung
o Kriminalitatsbekampfung

unter Beriicksichtigung der Vorgaben des Si-

cherheitsprogramms sowie der Vereinbarungen
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mit den Fachdirektionen
Personen- und ObjektschutzmalRnahmen
Amts- und Vollzugshilfe
Gewahrsamsdienst
Uberwachung von Meldeauflagen
Bearbeitung von Fundsachen

Asservatenverwaltung

Bezirksdienst

vV V VYV V

Starkung des Sicherheitsgefiihls der Blrgerinnen
und Burger durch Sichtbare polizeiliche Prasenz,
insbesondere an gefahrdeten Orten, Objekten und
Einrichtungen

Unterstitzung des Wachdienstes

Wahrnehmung von Einsatzen aus besonderem
Anlass

Zufuhrung zu Justizvollzugsanstalten (auch von
Jugendlichen in Absprache mit den Jugendsachbe-
arbeitern der KK)

Mitwirkung in Ordnungspartnerschaften
Mitwirkung bei der Erstellung/Aktualisierung von
Einsatz- und Objektaktenakten, sowie islamischer
Institutionen und Vereinen

Kontaktaufnahme und -pflege zu Asylanten- und
Flichtlingsunterkinften

Personen- und Objektschutzmalinahmen
Verkehrsunfallbekampfung und -pravention
Kriminalitatsbekampfung
Mitwirkung/Unterstitzung bei der Verkehrserzie-

hung
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Betreuung von Besuchergruppen, die im Zustéandig-
keitsbereich angesiedelt sind

Kontaktpflege mit gefdhrdeten Personen sowie
Verantwortlichen fur geféahrdete Objekte und Einrich-
tungen

Durchfiihrung von Sicherheitsbesprechungen
Mitwirkung bei der Bearbeitung von Eingaben (Be-
schwerdestellen)

Uberwachung von Beschwerdestellen durch Kon-
taktaufnahme mit Beschwerdefuhrer und
entsprechenden Kontrollmal3nahmen

Mitwirkung bei der Verkehrssicherheitsarbeit
Durchfiihrung von Aufenthalts- und Fahrerermittlun-
gen, sowie Wohnorttberprifungen
Gefahrderansprachen bei ,,Gewalttatern Sport*
Uberwachung der Riickkehrverbote gemaR § 34 a
Polizeigesetz

Vollstreckung von Vorfiihr- und Erzwingungshaftbe-
fehlen, sowie allen weiteren Haftbefehlen, soweit
diese nicht von der Direktion Kriminalitat zu vollstre-

cken sind

Einsatztrupp

Operative Kriminalitdtsbek&dmpfung

Bekampfung der Hauptunfallursachen

Bewaltigung von Einsatzen im taglichen Dienst zur
Gefahrenabwehr und Kriminalitatsbekampfung
Bewaltigung von Einsatzen aus besonderem Anlass
Unterstitzung bei der Vollstreckung von Haftbefeh-

len
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Diensthundfiihrer

Sichtbare polizeiliche Prasenz an Brennpunkten und
in Angstraumen

Operative Kriminalitditsbek&dmpfung

Bekadmpfung der Hauptunfallursachen

Bewaltigung von Einsatzen im taglichen Dienst zur
Gefahrenabwehr und Kriminalitatsbekampfung
Bewaltigung von Einsatzen aus besonderem Anlass
Unterstitzung anderer Direktionen und Behdrden

auf Anforderung
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Direktion Kriminalitat

Fuhrungsstelle Innerer Dienst / Administration

» Sicherstellung des sachgerechten Einsatzes von

Personal und Sachmitteln
» Aktenfiihrung

» Abwicklung des Postein- und ausgangs (Post,
EPost 810, Email, Fax)

» Durchfihrung/Veranlassung periodischer Belehrun-

gen

» Verwaltung von Fihrungs- und Einsatzmitteln sowie

sonstiger Gerate

» Verwaltung und Ausgabe von Material und Ausstat-

tung

» Erstellen des Kraftelagebildes fur die Dir K (Starke-
und Verwendungsubersicht)

Erfassung der Krankmeldungen
Koordinierung der Aus- und Fortbildung
Fuhren und Uberwachen der Terminiibersicht
Direktionskorrespondenz

Behordliche Korrespondenz nach Zuweisung

Fachredaktion Intranet

vV V¥V VY ¥V VvV VY V

Mitwirkung bei der Erstellung und Fortschreibung

des Sicherheitsprogramms

» Pflege von Dienstvorschriften und Fachliteratur
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Administration von Verwahrstellen/Verwaltung von

Asservaten

Erstellung und Uberarbeitung von Dienstanweisun-

gen
Administration zugewiesener Softwareanwendungen

Direktionsbezogenes Besprechungsmanagement

incl. Vor- und Nachbereitung
Erstellen von Stellungnahmen und Berichten

Koordination von Hospitationen mit Bezug zur Direk-

tion Kriminalitat (auch direktionsiibergreifend)

Mitwirken bei direktionsbezogenen Liegenschafts-
angelegenheiten

Mitwirken bei der Bearbeitung von Eingaben und

Beschwerden

Auswerten, Bewerten und Steuern der Rechtspre-
chung, Fachliteratur und sonstiger

Informationsquellen

Mitwirkung bei der Erarbeitung und Umsetzung einer
Fach- und Direktionsstrategie, u.a. Konzeption und
Evaluation von Praventionsprojekten, Entwickeln
von Konzeptionen zur Kriminalitatsbekampfung und

deren administrative Betreuung

Kriminalitatsanalyse, Kriminalitatsprognose und

Lagebilderstellung

Qualitatssicherung und Qualitatskontrolle fir den
Direktionsbereich, u.a. durch Controlling und erhe-

ben von Kennzahlen
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> Mitwirkung an der polizeilichen Offentlichkeitsarbeit

» Veranlassen von/Prifen der von den Fachdienststel-

len erstellten Gefahrdungsanalysen

Stabsarbeit zur Einsatzbewaéltigung aus besonde-

rem Anlass, inshesondere

» Mitwirkung bei der Planung, Vor- und Nachbereitung

anlasslich operativer Einsatze in der Direktion
» Mitwirkung bei der Planung von Behdrdeneinsatzen

» Mitarbeit in Fihrungsstab/Fihrungsgruppe

Todesermittlungen /

Totungsdelikte

KK 1
» Todesermittlungen

» vorsatzliche Toétungsdelikte (88 211, 212, 213, 216,
316a (3) StGB), soweit nicht die Zustandigkeit gem.
§ 2 KHStVO gegeben ist

» fahrlassige Tétungsdelikte, ohne Verkehrsunfalle
(8 222 StGB)

» Schwangerschaftsabbruch (88 218 — 219 b StGB)
» Aussetzung (8 221 StGB)

» Notigung zum Schwangerschaftsabbruch (8 240 (4)
Nr. 1 StGB)

Qualifizierte Korperverlet-

zungsdelikte

» Korperverletzung (8 224 (1) Ziffer 1 und 5 StGB)
» Misshandlung von Schutzbefohlenen (§ 225 StGB)

» Schwere Korperverletzung (8 226 StGB)
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Korperverletzung mit Todesfolge (8 227 StGB)
Betriebs- und Arbeitsunfalle

Korperverletzungsdelikte durch Arzte, Heilpraktiker,
Pharmazeutiker, Apotheker sowie medizinisches
Pflege- und Hilfspersonal in unmittelbarer Austibung

ihrer medizinischen Téatigkeit

Gemeingefahrliche Straftaten
und Straftaten gegen die
Offentliche Ordnung

Gemeingefahrliche Straftaten gem. 88 307 - 314
StGB

Stoérung des offentlichen Friedens durch Androhung
von Straftaten gem. § 126 ohne Abs. 1 Nr. 5 StGB

Bedrohung i.V.m. USBV
Auffinden von USBV

Ermittlungen bei konkreter Gefahr von AMOK im
Sinne der PDV 100

Nichtanzeige geplanter Straftaten (8 138 StGB)

Gewaltdarstellung (8§ 131 StGB)

Vermisste

Bearbeitung von Vermisstensachen

Brandermittlungen

Brandermittlungen im Zusammenhang mit Perso-
nenschaden und an bzw. in Objekten gem. 88 306 a
- 306 c StGB

Brandstiftung gem. 88 306 a - 306 ¢ StGB
Herbeifuihren einer Brandgefahr gem. § 306 f StGB

fahrlassige Brandstiftung gem. 8§ 306 d ohne Bezug
zu 8§ 306 StGB
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Waffen- und Sprengstoff-
delikte

Straftaten gegen SprengG, WaffG und KrWaff-
KontrG

Umweltkriminalitat

Umweltstraftaten gem. StGB

Arzneimittelkriminalitat gem. AMG

Sexualdelikte

§§ 174 — 184 |

Ermittlungen im Zusammenhang mit verdachtigem

Ansprechen von Kindern

Sachbearbeitung im Zusammenhang mit KURS-

Probanden

Erpressung / Freiheitsberau-
bung und sonst. Delikte

gegen persoénliche Freiheit

vV V Vv V V

YV v VY V¥V V¥V

Menschenhandel (8 232 StGB)
Zwangsprostitution (8 232a StGB)
Zwangsarbeit (8 232b StGB)

Ausbeutung der Arbeitskraft (§ 233 StGB)

Ausbeutung unter Ausnutzung einer Freiheitsberau-
bung (8 234a StGB)

Menschenraub (8 234 StGB)
Verschleppung (8 234 a StGB)
Entziehung Minderjahriger (8 235 StGB)
Kinderhandel (8§ 236 StGB)

Freiheitsberaubung in den Féllen § 239 Abs. 3 -5
StGB oder wenn der Aufenthaltsort des Opfers zum

Zeitpunkt der Anzeigenerstattung unbekannt ist

Erpresserischer Menschenraub (8 239 a StGB)
sofern keine Zustandigkeit gem. § 4 KHStVO
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Geiselnahme (8 239 b StGB) sofern keine Zustan-
digkeit gem. 8 4 KHStVO

Erpressung gem. § 253 StGB

rauberische Erpressung gem. 8§ 255 StGB, soweit
es sich nicht um ein Raubdelikt handelt, bei dem die

Wegnahme durch Herausgabe ersetzt wurde

Korruptions- und

Amtsdelikte

88 331- 335a StGB sofern keine Zustandigkeit gem.
§ 2 KHStVO gegeben ist

No6tigung unter Missbrauch einer Amtstragereigen-
schaft gem.§ 240 Abs. 4 Nr. 2 StGB

Straftaten im Amt 88 339 — 357 StGB

Straftaten zum Nachteil von Amtstragern ohne
Widerstand gem. § 113-114 StGB

Féalschungsdelikte

Geld- und Wertzeichenfalschung (88 146 — 152a
StGB)

Cybercrime

Cybercrime im engeren Sinn (IT ist Tatbestands-
merkmal), sofern die Bearbeitungszustandigkeit
nicht gemal § 3 KHSt-VO bei der Kriminalhauptstel-
le liegt.

Ubrige Delikte

>

Strafrechtliche Nebengesetze

e Delikte i.V.m. illegaler Arbeitnehmertuberlassung
(AUG, AFG)

e Straftaten gegen Datenschutzvorschriften (ins-
bes. Bundes- und Landesdatenschutzgesetz)

¢ Straftaten nach dem Fernmeldeanlagengesetz /
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Telekommunikationsgesetz

IT-Ermittlungsunterstutzung

IT-Ermittlungsunterstiitzung bei der Sicherung,
Untersuchung und Begutachtung von Datentragern
(Mobiltelefone, Computer etc.), soweit diese nicht
durch die zustandigen weiteren Ermittlungsdienst-
stellen aufgrund eigener Qualifizierung oder
geringerer Anforderungen im Einzelfall selbst durch-
gefuhrt werden

Verfahrensverantwortung fir Auswertesoftware in

Bezug auf Telefonverbindungsdaten

Beratung bei Ermittlungen zu IT-Anschliissen und
deren Inhabern sowie bei der Informationsbescharf-
fung bei Netzbetreibern und Teledienstanbietern

Querschnittsaufgaben

VB Staatsschutz

Zeugenschutz, sofern keine Zustandigkeit gem. § 4
KHStVO

Sachbearbeitung im Zusammenhang mit KURS-

Probanden

Kriminalpraventi-
on/Opferschutz

YV V V V

Gewaltpravention
Suchtpravention
Opferschutz/Opferhilfe

Jugendschutz inklusive der Bearbeitung von Strafta-
ten gegen Jugendschutzbestimmungen
(insbesondere JuSchG, 88 131, 184 (1) StGB)

» Technische Pravention

Sonstige Verhaltenspravention
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Raubdelikte

KK 2

» Raubdelikte (88 249-252 und 255 StGB) mit Aus-

nahme von

Stral3enraub (soweit nicht gegen Geldinstitu-
te/Geldboten gerichtet)

e Handtaschenraub
e Zechanschlussraub

e Raub- und Erpressungsdelikte von Tatern unter
21 J. (,Abziehdelikte")

e rauberischer Diebstahl im Tatzusammenhang mit
Ladendiebstahl

Diese Ausnahmen gelten nicht, wenn die Raubdelikte unter

Verwendung von Schusswaffen begangen werden.

Im Fall der rauberischen Erpressung gem. 8 255 StGB nur
die Delikte, soweit es sich um ein Raubdelikt handelt, bei

dem die Wegnahme durch Herausgabe ersetzt wurde.

» Rauberischer Angriff auf Kraftfahrer (8 316a (1)
StGB)

Einbruchsdelikte/ Banden-
diebstahl

Wohnungseinbruch / Bandendiebstahl

» Wohnungseinbruchsdiebstahl gem. § 244 (1) Nr. 3
StGB (inklusive sog. ,Homejackingdelikte*)

» Bandendiebstahl und schwerer Bandendiebstahl
gem. 88 244 (1) Nr. 2 und 244a StGB
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Schwerer Diebstahl (ohne Wohnungseinbruch)

Einbruchsdiebstahl gem. § 243 (1) Nr. 1 StGB in

>
>
>
>
>
>

Banken, Sparkassen und Postfilialen
Dienst-/Buroraume und Werkstatten
Fabrikations- und zugehdrige Lagerraume
Hotels, Gaststatten und Kantinen

durch Kunden betretbare Kioske

Warenhauser und Verkaufsladen, Selbstbedie-

nungsladen

Rauschgiftkriminalitat

Y

Verstdl3e gegen 88 30 ff. BIMG

lllegaler Handel mit/Schmuggel von Rauschgiften

mit KPB- oder regionaliibergreifenden Beziigen

Ubrige Delikte

Unerlaubte Veranstaltung eines Gliicksspiels (§ 284
StGB)

Beteiligung am unerlaubten Glicksspiel (8§ 285
StGB)

Unerlaubte Veranstaltung einer Lotterie oder einer
Ausspielung (8 287 StGB)

Verstol3 gegen Auslénder- und Asylverfahrensge-

setz
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Querschnittsaufgaben

Querschnittsaufgaben

VB-ASTOK
Finanzermittlungen
VP-Fuhrung

TKU

» TKU-Koordination (Erl. MIK vom 29.04.2013, 423-
62.13.09)

> TKU-Anwenderberatung

KK 3
Kriminalwachdienst

» kriminalpolizeiliche Sachbearbeitung im Rahmen
des Ersten Angriffs (PDV 100) einschlieRlich aller flr
die Sachverhaltserhellung und Taterermittlung kri-
minaltaktisch notwendigen und unaufschiebbaren

Maflnahmen, insbesondere in folgenden Fallen:
o Vermisstenfalle und Todesermittlungen
o Verbrechenstatbestande

o Sexualdelikte (mit Ausnahme exhibitionisti-

scher Handlungen z.N. Erwachsener)

o Einbruchsdiebstahle (Objekte geméanR der Defi-
nition PKS) in

=Wohnungen
= Dienst-/Buroraume und Werkstatten
= Fabrikations- und zugehérige Lagerrdume

=Hotels
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= Gaststatten und Kantinen
=durch Kunden betretbare Kioske

=\Warenhauser und Verkaufsladen, Selbstbe-
dienungsladen

» Nach Anforderung, bei denen die Spurensuche und
-sicherung eine besondere fachliche Qualifikation

erfordert und es die Einsatzlage zulasst

» Spurensicherung und —dokumentation nach Anfor-

derung bei schweren Verkehrsunfallen

» Ermittlungen und Beweissicherung nach Anforde-

rung bei schweren Unglicksfallen

» Sonstige operative Kriminalitatsbekampfung

» Erkennungsdienst

» Personen- und Sachfahndung

> Administration von Haftbefehlen

> Datenstation

» Kriminalaktenhaltung

KK West

Regionale Zustandigkeit fur die » Alle Kriminalstraftaten im regionalen Zustandig-
Kommunen Heinsberg, keitsbereich, sofern nicht die Zustandigkeit KK 1, KK
Geilenkirchen, Ubach- 2 oder zentrale Zustandigkeit KK Huckelhoven ge-
Palenberg, Waldfeucht, Selfkant geben ist,
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und Gangelt » Betrug mittels rechtswidrig erlangten Zahlkarten,
sofern diese als Verwertungstat nach einer im hiesi-
gen Zustandigkeitsgebiet ausgefuhrten

Diebstahlshandlung anzusehen ist.

» Sachbearbeitung der Delikte, die durch im Zustan-
digkeitsbereich des KK  West wohnhafte
tatverdachtige Kinder und Jugendliche begangen
wurden. (Abweichung vom Tatortprinzip). Abhangig
von Art und Schwere des Deliktes entscheidet die
Direktionsleitung Uber eine abweichende Sachbear-

beitungszustandigkeit.

KK Hickelhoven

Regionale Zustandigkeit fur die » Alle Kriminalstraftaten in regionalen Zustandigkeits-

Kommunen bereich, sofern nicht die Zusténdigkeit KK 1 oder

Hiickelhoven und Wassenberg; KK 2 gegeben ist.

» Sachbearbeitung der Delikte, die durch im Zustan-
digkeitsbereich des KK Hickelhoven wohnhafte
tatverdachtige Kinder und Jugendliche begangen
wurden. (Abweichung vom Tatortprinzip). Abhangig
von Art und Schwere des Deliktes entscheidet die
Direktionsleitung Uber eine abweichende Sachbear-

beitungszustandigkeit.

Zusatzlich:

dazu kreisweite Zustandigkeit:
> Straftaten um Nachteil &alterer Menschen durch

tiberregional agierende Tater (SAM-UT)
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Zentrale Bearbeitung von Straftaten der Vermo-

gens-, Wirtschafts- und Wettbewerbskriminalitat
» Betrug und Untreue (88 263 ff. StGB)

o Ausgenommen Erschleichen von Leistungen
(8 265a StGB) und Tankbetrug

» Straftaten gegen den Wettbewerb (88 298 ff StGB)
sofern keine Zustandigkeit gem. § 2 KHStVO gege-

ben ist

> Ubrige Delikte der Wirtschaftskriminalitat

= Delikte gem. Anlage 2 des Erl. IM/NRW -
Bearbeitung von Ermittlungsverfahren der Wirt-
schaftskriminalitat (42.2 — 6523 vom 26.04.2002)

= Delikte gem. Anlage 1 des Erl. IM/INRW -
Bearbeitung von Ermittlungsverfahren der Wirt-
schaftskriminalitat  (42.2 - 6523  vom
26.04.2002), sofern es bei der Aufklarung der
Mittel der KHSt nicht bedarf (Ziffer 2.2 des Erl.)

KK Erkelenz

Regionale Zustandigkeit fur die » Alle Kriminalstraftaten im regionalen Zustandig-

Kommunen keitsbereich, sofern nicht die Zustandigkeit KK 1,

Erkelenz und Wegberg KK 2 oder eine zentrale Zustandigkeit KK Hiuckel-
hoven gegeben ist.

» Betrug mittels rechtswidrig erlangten Zahlkarten,
sofern diese als Verwertungstat nach einer im hiesi-
gen Zustandigkeitsgebiet ausgefuhrten

Diebstahlshandlung anzusehen ist.
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» Sachbearbeitung der Delikte, die durch im Zustan-
digkeitsbereich des KK Erkelenz wohnhafte
tatverdachtige Kinder und Jugendlichen begangen
wurden. (Abweichung vom Tatortprinzip). Abhangig
von Art und Schwere des Deliktes entscheidet die
Direktionsleitung Uber eine abweichende Sachbear-

beitungszustandigkeit.

Regionale Zustandigkeit fur die » Diebstahl an/aus und von Kfz ohne Mopeds, Mofas
Kommunen Erkelenz, Wegberg, und KKR
Huckelhoven und Wassenberg » Bréande gem. 8§ 306 StGB, die nicht durch das KK 1

bearbeitet werden.
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Bemerkungen

Hehlerei, Vortauschung einer Straftat

» Hehlereistraftaten (88§ 259-260a StGB) und Vortau-
schung einer Straftat (§ 145 StGB) werden bei dem
Kommissariat bearbeitet, in dessen Zustandigkeit
die Vortat liegt.

MaRnahmen nach VerkehrsverstofRen

» Die Verfolgung einer Kfz-Fahrt unter dem Einfluss
von Betdubungsmitteln bei gleichzeitigem unerlaub-
tem Besitz von Betdubungsmitteln erfolgt
grundsatzlich beim Verkehrskommissariat. Sofern
die mitgefuihrte BTM-Menge in der Regel nicht zur
Einstellung der Straftat nach dem BtMG flhrt, erfolgt
die Bearbeitung bei den Kriminalkommissariaten.

Intensivtaterkonzept

» Abweichend von der Regelzustandigkeit gilt bei
Intensivtatern das taterorientierte Sachbearbei-
tungsprinzip. Einzelheiten regelt die Verfligung
Sntensivtaterkonzept der KPB Heinsberg" in der je-
weils giltigen Fassung.

Haftbefehle

» Die Direktion Kriminalitat vollstreckt Haftbefehle,
analog zur Geschéftsverteilung der Anlasstat

- Ausgenommen: Vollstreckungshaftbefehle anlass-
lich von Verkehrsstraftaten und Owi-Verfahren
sowie alle Vorfuhrbefehle — Zustandigkeit Direktion
GE

Einzelverfugung

> Abweichungen von den Vorgaben des Geschafts-
verteilungsplans sind in einzelnen Fallen méglich.
Die Entscheidung trifft die Direktionsleitung K.
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Direktion Verkehr

Fuhrungsstelle Innerer Dienst / Administration

» Sicherstellung des sachgerechten Einsatzes von
Personal und Sachmitteln

» Aktenflihrung

» Abwicklung des Postein- und ausgangs (Post,
EPost 810, Email, Fax)

» Durchfiihrung/Veranlassung periodischer Belehrun-
gen

» Verwaltung von Fihrungs- und Einsatzmitteln sowie

sonstiger Gerate

Verwaltung und Ausgabe von BlUromaterialien

Arbeitstagliche Erfassung der Dienststarken

Erfassung der Krankmeldungen

Koordinierung der Aus- und Fortbildung

Fuhren und Uberwachen der Terminlbersicht

Direktionskorrespondenz

Behdrdliche Korrespondenz nach Zuweisung

Bearbeitung von Schwertransporten

Fachredaktion Intranet

YV V.V V V V V V V V

Mitwirkung bei der Erstellung und Fortschreibung
des Sicherheitsprogramms

Erhebung von Kennzahlen fir FISPol
Administration von FISPol

Pflege von Dienstvorschriften und Fachliteratur

YV V V VY

organisatorische Vor- und Nachbereitung von
Dienstbesprechungen
> Erstellung und Uberarbeitung von Dienstanweisun-

gen
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Qualitatssicherung und Qualitatskontrolle fir den
Direktionsbereich

Verwaltung von direktionsinternen Asservaten
Waffenfach- und Schlisselverwaltung im Gebaude
(Revisionen u.a.)

Mitwirken bei der Bearbeitung von Eingaben und
Beschwerden (Auftrage, Terminuberwachung, Ak-
tenfihrung)

Stabsarbeit zur Einsatzbewaéltigung aus besonde-
rem Anlass, insbesondere

>

Mitgestaltung an der Planung operativer Einséatze in
der Direktion

Einsatzvorbereitung

Erstellung von Einsatzbefehlen und Durchfiihrungs-
planen

Einsatzdokumentation und Aktenfiihrung

Mitarbeit in der Fihrungsgruppe (Direktions- und
Behordeneinsatze)

Einsatznachbereitung und Auswertung von Einsat-
zen aus besonderem Anlass (Verkehrseinsatze, z.B.

Radsportveranstaltungen etc.)

Stabsarbeit zur Verkehrsunfallbekampfung

>
>
>

Verkehrsunfalluntersuchung
Verkehrsunfallanalyse und Lagebilderstellung
Erarbeiten genereller Regelungen und Handlungs-

konzepte
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Erarbeitung und Fortschreibung von Fachstrategien
Administrative Betreuung von Projekten zur Ver-
kehrsunfallbek&dmpfung

Mitwirkung in der drtlichen Unfallkommission
Mitwirkung an der sicheren und umweltfreundli-
chen Gestaltung des Verkehrsraums

Controlling

Klarung von Fach- und Rechtsfragen

Verkehrsdienst

Verkehrsdienstgruppe

Bekampfung der Hauptunfallursachen
Uberwachung des Sonderverkehrs

Sonstige Uberwachung des Verkehrsverhaltens,
der Verkehrsmittel und des Verkehrsraums
Personen- und Sachfahndung
Aufgabenwahrnehmung im Zusammenhang mit
Schwertransporten

Einsatzbewaltigung im Rahmen der AAO und BAO
Bearbeiten/Auswerten der Radarfotos

Verkehrsunfallpravention/ Opferschutz

>

Verkehrsunfallpravention/Verkehrssicherheitsarbeit
Konzeption und Evaluation von Praventionsprojekten
Verwaltung von Praventionsmitteln
Verkehrserziehung/-aufklarung in Kindergarten
Verkehrserziehung/-aufklarung in Schulen
Verkehrsaufklarung fur junge Erwachsene

Verkehrsaufklarung fur Erwachsene
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» Verkehrsaufklarung fur Senioren

» Wahrnehmung der Aufgaben des Opferschutzes

nach Verkehrsunféallen

Verkehrskommissariat

YV V VYV V

Bearbeitung von Verkehrsunfallen

Bearbeitung von Verkehrsstraftaten
Bearbeitung von Verkehrsordnungswidrigkeiten
Unterstitzung/Beratung bei der Aufnahme von
schwersten Verkehrsunfallen

Bearbeiten von auswartigen Ersuchen und aus-
landischen Rechtshilfeersuchen in
Verkehrsangelegenheiten
Asservatenverwaltung

Bearbeitung von Meldepflichten nach KPS-
Richtlinen
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